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Wykorzystanie formularzy do wprowadzania i przegladania danych — MS Access

Zadaniem formularzy w systemach zarzadzania bazami danych jest usprawnienie wprowadzania i edytowania
danych, a takze ich odpowiednia prezentacja. Ponadto formularze wykorzystuje si¢ do sterowania aplikacjg oraz
jako niestandardowe okna komunikatow lub okna dialogowe, w ktorych uzytkownicy wprowadzaja informacje
powodujace wykonanie okreslonych czynnosci. Formularze stuzace do przegladania i edycji danych musza by¢
zwigzane z (co najmniej jedna) tabela lub kwerenda. W formularzu nie zawsze znajduja si¢ wszystkie pola tabel lub
kwerend, na ktorych jest on oparty. Formularz zwigzany przechowuje i pobiera dane z podstawowego zrdodla
rekordow. Inne informacje zwigzane z formularzem, takie jak np. jego tytul, data i numer strony, sa
przechowywane w projekcie tego formularza.

Formularze w zaleznosci od tego jak zostaly zaprojektowane i wykonane moga zawiera¢ nastepujace obiekty
zwane formantami:
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1. Elementy graficzne poprawiajgce czytelnos¢ formularza i jego estetyke (np. linie, prostokaty) -
przechowywane w projekcie formularza.

Pola zwigzane z danymi przechowywanymi w poszczegdlnych tabelach bazy danych.

Pola zawierajace obliczenia na podstawie wyrazen przechowywanych w projekcie formularza.
Opisy p6l danych (tzw. etykiety) i inne teksty opisowe utatwiajgce postugiwanie si¢ formularzem -
przechowywane w projekcie formularza.

5. Przyciski zwigzane z poleceniami lub makropoleceniami stuzagce obstugi bazy danych.

6. Formanty rozszerzajace podstawowy zbior funkcji ZSBD — np. formanty ActiveX

Mo

Formant jest to obiekt graficznego interfejsu uzytkownika, na przyktad pole tekstowe, pole wyboru, pasek
przewijania lub przycisk polecenia, ktory pozwala uzytkownikom na sterowanie programem. Formanty sg uzywane
rowniez do wyswietlania danych lub opcji do wyboru, wykonywania akcji albo poprawiania czytelnosci interfejsu
uzytkownika. Formant moze by¢ zwigzany z polem tabeli lub niezwigzany.

Formularze maja duzy wptyw na jakos¢ pracy z baza danych, poniewaz wigkszo$¢ zadan wykonuje si¢ za ich
pomocg. Powinny wigc by¢ zardwno funkcjonalne i latwe w obstudze jak tez estetyczne i przejrzyste. W programie
Microsoft Access istnieje kilka metod tworzenia formularzy. Najprostszym i najszybszym sposobem jest
wykorzystanie narzedzia Formularz (Autoformularz), ktére tworzy formularz wyswietlajacy wszystkie pola
i rekordy znajdujace si¢ w tabeli lub kwerendzie zroédlowej. W tym przypadku uzytkownik nie ma mozliwosci
wptlywania na wymiar ani rozmieszczenie pol w formularzu.

Tworzenie formularza za pomoca narzedzia Formularz w MS Access 2007

1. W okienku nawigacji kliknij tabelg lub kwerend¢ zawierajaca dane, ktore maja si¢ znalez¢ w formularzu.
2. Na karcie Tworzenie w grupie Formularze kliknij przycisk Formularz.

Po uzyciu tego narzedzia w formularzu zostang umieszczone wszystkie pola z podstawowego zrodia danych.
Nowego formularza mozna zacza¢ uzywaé natychmiast. Mozna tez zmodyfikowaé formularz w widoku uktadu lub
w widoku projektu, aby lepiej spelniat potrzeby uzytkownika.
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Access 2007 - Karta Tworzenie / Grupa Formularze

Program Access utworzy formularz i wyswietli go w widoku Uklad. W widoku Uktad mozna wprowadza¢ zmiany
projektu formularza przy jednoczesnym wyswietlaniu danych. W razie potrzeby mozna na przyklad dopasowaé
rozmiar pol tekstowych, aby zmiescity si¢ w nich dane. Jesli program Access znajdzie pojedyncza tabele, ktora jest
w relacji jeden-do-wielu z tabelg lub kwerendg uzyta do utworzenia formularza, doda do formularza arkusz danych
oparty na powiazanej tabeli lub kwerendzie. Mozna usuna¢ arkusz danych z formularza, jesli nie jest on potrzebny.
Jesli istnieje wigcej niz jedna tabela z relacjg jeden-do-wielu w stosunku do tabeli, ktéra zostala uzyta do
utworzenia formularza, program Access nie doda zadnych arkuszy danych do formularza.

Roéwnie prostym ale jednoczesnie dajacym wigkszy wplyw na ostateczng posta¢ formularza, jest uzycie Kreatora
formularzy. Kreator w kolejnych krokach zadaje pytania (np. o wybodr pol z tabeli, uktad formularza czy tez jego
styl) i w oparciu 0 uzyskane odpowiedzi tworzy formularz. Narzedzie Autoformularz tworzy formularz opierajac
si¢ na stylu, ktory byl ostatnio wybierany podczas uzywania Kreatora Formularzy. Formularz mozna réwniez
zbudowac¢ catkowicie "rgcznie" lub zmodyfikowac istniejacy i dostosowaé go do swoich wymagan. W tym celu
nalezy otworzy¢ go w widoku Projekt Formularza.

8% korepetyeje : Baza danych (format piiku programu Access .. Elrgl&(_l

Libwdez formdars 2a pomoc kroatora

Access 2003 Okno Baza danych (wybrana opcja formularze)
Tworzenie formularza za pomoca kreatora:

1. Uruchomi¢ kreatora formularzy (w Access 2007 na karcie Tworzenie w grupie Formularze kliknij przycisk
Wiecej formularzy, a nastepnie kliknij polecenie Kreator formularzy &),

Wybra¢ zrodlo danych (nazwe tabeli lub kwerendy z ktora zostanie zwigzany tworzony formularz)

Z dostepnych pdl wybrac¢ pola, ktore majg zosta¢ umieszczone na tworzonym formularzu

Wybra¢ uktad formularza

Okresli¢ styl formularza (styl decyduje o wygladzie formularza ale nie ma wplywu na jego dziatanie)
Nadac¢ tytut dla formularza
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Access 2007 Okno Kreatora formularzy (krok pierwszy)
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Podstawowe rodzaje ukladow formularza:

1. Kolumnowy - w tym uktadzie w kazdym momencie mozliwe jest wy$wietlenie danych tylko jednego rekordu.
Pola umieszczane sa w kolumnach. Ten typ formularza nasladuje formularze papierowe.
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2. Tabelaryczny (ciagly) - w tym uktadzie wyswietlane sa dane wielu rekordow, a liczbe widocznych jednoczesnie
rekordow mozna zwigkszy¢ lub zmniejszy¢ poprzez zmiang wielko$ci pionowego wymiaru okna formularza.
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3. Arkusz danych - w tym uktadzie wyswietlane sg dane wielu rekordéw, a liczbe widocznych jednoczes$nie
rekordéw mozna zwigkszy¢ lub zmniejszy¢ poprzez zmiang wielko$ci pionowego wymiaru okna formularza. Daje
on niewielkg kontrole nad sposobem prezentacji danych.

B Arkusz danych

Identyfikator Data korepetycii Przedmiot Mazwisko nauczyciela | Mazwisko ucznia | llosc godzin

il 1] 16 stycznia 2006 matematyka Mawak Kowialski 3 0,00 6
sl 2 23 stycznia 2006 matematyka Moweak Abeck 2 3500 z¢
iR 3 24 stycznia 2006 fizyka Cobacki Kowealski 2 40,00 =t
b3} 4 26 stycznia 2006 jezyk angielski  Kowalska Debecka 1 50,00 zk
o] 5 29 gtycznia 2006 fizyka Pramia Mirdz 2 35,00 z¢
Jic) B 3 lutego 2006 matemstyka Mowak Kiowalski 1 40,00 2
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Aby korzysta¢ z formularzy w celu przegladania, wprowadzania i edytowania danych nalezy otworzy¢ go
w widoku Formularz. W widoku tym widoczne sa (w zaleznosci od uktadu) pola wyswietlajace zawartos¢ pol
rekordow, a takze opisujace je etykiety. Etykiety na formularzu wyswietlaja tytuly (lub nazwy pdl jezeli nie
okreslono tytulow) z tabeli lub kwerendy Zrodlowej. W dolnej czesci okna formularza wyswietlane sg elementy
zapewniajace standardowg nawigacj¢ pomiedzy rekordami (przyciski nawigacyjne) oraz ich obstuge (np. dodanie
nowego rekordu). Na formularzu jest takze dostepny selektor rekordow, ktéry umozliwia wybieranie (zaznaczenie)
calego rekordu. Podczas pracy w widoku Formularz mozna tez korzysta¢ z sortowania i filtrowania rekordow.

Zmiany w projekcie utworzonego formularza mozna dokonywac po przejsciu do widoku Projekt Formularza,
Widok projekt przedstawia szczegotowa strukture formularza. Sg w nim wyswietlane sekcje Naglowek, Szczegoly
i Stopka formularza. W widoku Projekt nie jest generowany formularz, dlatego nie wida¢ danych zrodtowych
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podczas wprowadzania zmian projektu. Pozwala on jednak dodawa¢ nowe formanty i pola do formularza przez
dodawanie ich do siatki projektu. Za$ arkusz wilasciwosci daje dostep do wielu wlasciwosci umozliwiajacych
dostosowywanie formularza.

Dodawanie formantow do formularza
Niektore formanty sg tworzone automatycznie. Dotyczy to miedzy innymi formantéw powigzanych z polami tabeli,

czy etykiet dla tych po6l. W widoku projektu mozna utworzy¢ wiele innych formantéw — stuza do tego narzedzia
z grupy Formanty na karcie Projektowanie.
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Access 2007 - Narzedzia projektowania formularzy
Grupa Formanty na Karcie Projektowanie

Formularz w trybie projektowania ma domyslnie dostgpne trzy sekcje:

1. Nagléwek formularza - obszar na gorze formularza. Formanty w obszarze nagtowka sa zawsze widoczne na
formularzu, takze w przypadku dtugich formularzy tabelarycznych, gdy zawartos¢ szczegdtow formularza trzeba
przewijac.

2. Szczegoly - to zasadnicza czg$¢ formularza. Zawarto$¢ tej sekcji zmienia si¢ wraz ze zmiana rekordow.

W przypadku, gdy zawartos$¢ sekcji nie miesci si¢ na ekranie, wowczas z prawej strony pojawia si¢ pionowy pasek
przewijania (o ile nie zostal wylaczony).

3. Stopka - podobnie jak w nagtéwku jej zawarto$¢ jest rowniez zawsze widoczna na formularzu.

W sytuacji gdy w utworzonym formularzu nagtéwki oraz stopki majg zerowg wysoko$¢ nie mozna w nich
umieszcza¢ zadnych elementow. Sytuacje t¢ mozna zmieni¢ (zwigkszenie sekcji nagtowka lub stopki) albo za
pomoca metody przeciggania albo wpisania we wilasciwosciach sekcji wysoko$ci wyrazonej w centymetrach.
W nagtowku i stopce umieszczane sg zazwyczaj dodatkowe elementy jak tytul formularza, numery stron, pola
pokazujace biezaca date itp.

Domyslnie pola tekstowe powiazane z polami tabeli znajdujace si¢ w formularzu ztozone sa z dwoch elementow:
etykiety i pola danych. W utworzonym za pomoca kreatora formularzu etykiety wszystkich pol maja jednakowg
dlugos¢. Jedna z czgsciej wykonywanych operacji podczas modyfikowania projektu formularza jest zmiana
rozmiaru i potozenia pol w formularzu. W sekcji szczegoty w widoku Projektu Formularza widoczna jest
(opcjonalnie) siatka utatwiajaca rownomierne rozmieszczenie elementéw formularza. Dobor gestosci siatki zalezy
przede wszystkim od liczby elementéw w formularzu. Etykiety utworzone przez kreator formularza sa tytutami
(lub nazwami pol jezeli tytuly nie zostaly okreslone) z tabeli, na podstawie ktorej powstal formularz. Mozna
dokona¢ zmiany tresci jak tez wygladu etykiet. Zmieni¢ mozna rowniez rozmiar formularza, ktory jest ustalany
przez kreator na podstawie liczby i rozmiarow pol tabeli zrédtowe;.

W trybie projektowania formularza mozna dokonywa¢ zmian wlasciwosci jego (i jego poszczegolnych sekeji) jak
i znajdujacych si¢ na nim formantow. Wiasciwosci sg to nazwane atrybuty, ktore stuza do modyfikowania
charakterystyki obiektu oraz sterowania jego dziataniem. Okno wiasciwosci zawiera 5 kart: Format (whasciwosci
zwigzane z wygladem obiektu); Dane (wlasciwosci zwigzane ze zrodtem danych dla formularza lub formantu);
Zdarzenie (lista zdarzen, ktore moga wystapi¢ dla formularza lub formantu); Inne (wlasciwosci dodatkowe);
Wszystkie (Wszystkie wtasciwos$ci dostepne na poprzednich kartach).

Podczas wprowadzania lub modyfikowania danych poprzez formularz program Access automatycznie zapisuje
wszystkie zmiany dokonane w biezacym rekordzie po przej$ciu do innego rekordu. Mozna to rowniez osiagna¢ bez
opuszczania biezacego rekordu poprzez wceisnigcie kombinacji klawiszy Shift+Enter. Innym sposobem zapisania
dodanego (lub zmienionego) rekordu jest zamknigcie formularza.
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